INFORMACION CURRICULAR

Nombre del servidor publica:

ENRIQUE FIGUEROA ARNAUD

Fecha de alta en el cargo: OCTUBRE 2010 Clave o Nivel de Puesto vi

QUINTANA ROO Denominacién del puesto; SUBDIRECTOR

EEEETER R L)

Denominacion del cargo:

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
Area de adscripcién: i i

PLANTEL CHETUMAL UNO

Objetivo del puesto

ADMINISTRAR LOS RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS, MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES DE CUMPUTO Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DEL
PLANTEL.

Cuenta con sanclones administrativas definitivas aplicadas por la autoridad competente: ! | i) NO

Escolaridad (Niveles concluidos y comprobables en su caso con Titulo y Cédula Profesional): LICENCIATURA

Nombre de la carrera; | LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

Es_ti,:_dios
complementariost

NO APLICA

{12) Experiencia profesional (Indicar tres tiltimes empleos)

(12.1) Denominacién de la empresa o

Empleo 1. (mds antigto :
p | L) institucidn

(12.3) Campo de experiencia

PERIODO (Mes / Afio)
DECORACION INN APOYO ADMINISTRATIVO EN GENERAL, FACTURACION ATRASADA,

Inicio  |SEP [2000 (12.2) Cargo o puesto desempefiado LABORES DE OFICINA ASf COMO MANEJO DE DIVERSOS PROGRAMAS
Conclusién [DIc 2000 AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE COMPUTO COMO POWER POINT, EXCEL, WORD.

(12.1) Denominacion de la empresa o

12.3)C d i
institucién (12.3) Campo de experiencia

Empleo 2

PERIODO (Mes / Afio) LOGRO DE PRESUPUESTOS DE VENTAS, MANEJO DE PERSONAL,

TIENDAS DE IMAGEN S.A DE C.V.
REVISION DEL CORTE DIARIO DE CAJA, ARQUEO DE CAJA, CHEQUEO

— e [ e = DE LINEA DE PRODUCTOS, ADMINISTRACIGN DE LOS RECURSOS
L 0 112:2).Cargoi0pesto desempe DESTINADOS A LA SUCURSAL, ADMINISTRACION DE LA SUCURSAL EN
Conclusién |SEP 2004 GERENTE DE SUCURSAL GENERAL
: (12.1) Denom.ma?lon de la empresa o (12.3) Campo de experiencia
Empleo 3. (mas reciente) institucion

o A REALIZAR Y SUPERVISAR LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS
PARTICULAR DEL B%ﬁ“;ﬁ:ﬁf:ﬂf::;’m”o DELESTADO|  cONTABLES DE LOS GASTOS Y/O EROGACIONES QUE SE GENERAN
= DIARIAMENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DE LAS
Inicio  |ABRIL [2005 (12.2) Cargo o puesto desempefiado DIVERSAS AREAS QUE INTEGRAN LA SECRETARIA PARTICULAR Y
DESPACHO DEL EJECUTIVO. RECEPCION DE FACTURAS, SOLICITUD DE
COMPRA DE BOLETOS DE AVION, REVISION FISCAL DE FACTURACION
Y RECOPILACIGN DE FIRMAS PARA LA AUTORIZACION Y TRAMITES DE
FACTURAS.

PERIODO (Mes / Afio)

Conclusion |ABRIL | 2007 JEFE DE DEPARTAMENTO

(13) Informacién adicional

SE ANEXAN CONSTANCIAS DE CURSOS Y TALLERES

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS DE
LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

(14) Area re's_pori’sdblg que genera, posee, publica y/o actualiza la Informacidn;

Cuiegiode Bac

ENRIQUE FIGUEROA ARNA

hilleres

rsos

Humanos y
“ Financieros




